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Sociedade Musical Lira da Esperancga

Praca Padre Martins, 21 Centro - Laje do Muriaé RJ
CEP: 28.350-000

CNPJ: 30.403.596/0001-31

EDITAL DE CONTRATAGAO N° 004/2026

A SOCIEDADE MUSICAL LIRA DA ESPERANCA inscritano CNPJ n® 30.403.596/0001-
31, torna claro e publico, para conhecimento de todos interessados, que realizara
a contratacao das funcdes escritas neste edital, na forma de contrato de prestacao
de servico especializado: PESSOA JURIDICA, objetivando atender metas e etapas
definidas no Instrumento Transferegov n®°985071, conforme informacgodes abaixo:

Termo de Fomento SEI n°: 2591703
Concedente: Ministério da Cultura

Objeto do Termo de Fomento: Realizagao de oficinas culturais de sopro, flauta
doce, percussao e luthieria e eventos inclusivos que promovam diversidade,
formacao artistica e valorizagdo das manifestagdes culturais locais por meio da
musica no municipio de Laje do Muriaé.

1. Objeto deste Edital:
CONTRATACAO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
2. Justificativa:

A contratacdo tem como necessidade atender a Etapa 1, da META 2, conforme
estabelecido no Termo de Fomento, que prevé: Administrativo da Execucgao -
OFICINAS CULTURAIS PRATICAS- FLAUTA DOCE, LUTHIERIA, SOPRO E
PERCURSSAO.

3. Atribuicdes da contratacéao:

Atividades a Controlar contas a pagar e a receber.

serem Emitir notas fiscais e acompanhar o fluxo de caixa.

desempenhadas | Conferir e organizar comprovantes de pagamento, recibos e contratos.

no projeto Fazer requisicGes de compras e controlar os pedidos de materiais de
escritorio.

Recepcionar visitantes, fornecedores e clientes, realizando o
encaminhamento adequado.

Oferecer suporte no atendimento interno, auxiliando colegas em
demandas especificas.

Prestar suporte a duvidas gerais de clientes ou parceiros

Manter o controle de estoque de materiais de escritério e demais
suprimentos.

Acompanhar a execucdo de contratos com fornecedores.
Gerenciar certidées e documentagdo da organizagdo (renovagao de

licencas e regularizagoes).




0CIEDAY,
SRusicAL

~
~

Re=?

A\

Sociedade Musical Lira da Esperancga

Praca Padre Martins, 21 Centro - Laje do Muriaé RJ
CEP: 28.350-000

CNPJ: 30.403.596/0001-31

4. Carga Horaria:

16 Horas Mensais — 4 Horas Semanais

5. Prazo da Contratacgao:

10 meses, contados a partir da assinatura do contrato.
6. Valor da Contratacao:

R$ 2.000,00 (Dois mil reais) mensal

7. Requisito minimo para contratacao:

Atividade correspondente no CNP)J

8. Critérios de Selecao:

A contratagdo ocorrera pela modalidade de melhor técnica.
9. Objeto de Avaliagcao da Melhor Técnica:

A técnica sera analisada pela apresentagdo das seguintes documentagdes e
critério, conforme a ordem abaixo

1. Apresentacao de Portfélio de execucao de atividade correlatas
2. Tempo de Abertura do CNPJ
3. Localizacao geografica mais proxima ao local do projeto

10. Forma de pagamento:

O pagamento acontecera até o 5° dia util posterior ao servigo executado conforme
0 cronograma.

11. Obrigacao da contratada:

Executar conforme as atribuicbes exigidas neste edital, cumprimento das
atividades conforme o cronograma do projeto, emissdo de nota fiscal valida
referente ao periodo da execucgao das atividades.

12. Da apresentacao das propostas:

Os interessados deverdo encaminhar proposta com as documentacgodes
necessarias, conforme as especificagdes previstas neste edital para o e-mail
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presidencia@liradaesperanca.com.br, com o prazo de 15 dias a contar da
publicacao deste.

13. Divulgacao e Transparéncia:

Este edital, bem como seu resultado serdo publicados no sitio oficial da instituigao:
https://liradaesperanca.com.br/

Para quaisquer ou demais duvidas poderao ser obtidas por meio da aba Contato no
sitio oficial ou pelo email: contato@liradaesperanca.com.br

Laje do Muriaé, 13 de fevereiro de 2026

Araceli de Rezende Silva
Presidente e Maestro
Sociedade Musical Lira da Esperanca
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